T'PAJICKY LIEHTAP 3A COLIMJAJTHU PAJT
JATOJVHA

BPOJ: 551-03-415/19-7

JTAHA :01.03.2019. rox.

Ha ocnoBy wiana 37. u 38. craB 1. Tauka 1. 3akonHa o kynrypaum noopuma ("Ciyx0enu
rinacauk PC" 6poj 71/94, 52/11 u 99/11), u unana 33.I'pajckor MEHTpa 3a COLHUjaTHU Pajl
Jaronuna, ynpaBau on6op , mana 01.03.2019. ronune noHOCH:

INPABHJIHUK
O KAHLEJAPUJCKOM U APXUBCKOM NNOCJ/IOBABY

OITIITE OJPEJBE

Yan 1.

OBum [lpaBunmHUKOM yTBphyje c€ HA4YMH KaHIEIAPUJCKOT U apXUBCKOT
nocsoBama [ 'pazckor meHTpa 3a conujanau pan Jaroguaa (y gassem Tekery LlenTpa).

Yan 2.

KaHnnenapujcko u apXMBCKO TMOCIOBamke 00yXBara: MpUMamke, CBUIACHTHPABE U
pacniopehuBame mpenmera (akata) y paa; aIMHUHHCTPATUBHO-TEXHUYKO oOpahuBame
npeaMera, OTIpeMame IomTe, pa3Boheme mpeaMera M akara, Kiacudukanujy u
apXWBHpame, CMEINTAj, YyBamke H OJIP)KAaBaIbE; CBHICHTHPAHE y APXUBCKY KHbUTY;
U3Iy4YHBamke OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia M Tpenajy apXxuBcke rpabe
HA/IJICKHOM apXHBY.

YnadH 3.

VY OKBHpY KaHIEJIApU]jCKOT II0CJIOBalka IOjJeAMHM TEpMUHHM HMajy cieznehe
3HaYeHEe:

AKT (cmyx0OeHu momuc) je CBakM MHUCAaHU CacTaB KOjUM ce mokpehe, nomymyije,
Mema, MPEeKH/JIa TN 3aBplllaBa HeKa ciayxOeHa JieaTHOCT opraHa nin OpraHusanuje.

I[MPUJIOI" je mucanu cactaB (JOKyMEHT, Ta0ena, TpaQUKOH, LPTEX U CI.) WIH
GU3MUKK TpeaMeT, KOju ce MpuJlake y3 akT paau JONyHmaBama, O00jallllbermha WIN
JI0Ka3MBamba CaJip’)KUHE aKTa.

IMPEAMET je ckyn cBUX akaTa U NPWJIOTa KOJU CE€ OJTHOCE Ha MCTO MUTAKE WU
3aJaTaKk U YuHE MOCeOHy IeUHY.



JNOCHIE je ckyn BUILIE TpeaMeTa KOjH Ce OJHOCE Ha UCTY MATE€pHjy I HA UCTO
MIPABHO WM (PU3UYKO JIHIIE.

OACHHUKIIA je ckyn BUIIE IpeaMeTa WU JIOCHjea KOjU C€ TMOCIe 3aBPIICHOT
MOCTYIIKA 4yBajy cpe)eHn y UCTOM OMOTY.

[MMCAPHUIIA je pamHo Mecto TAe ce Bpmie cieachu mocnoBu: mpujem,
OTBapame, Nperiename pacnopehuBame MOmITe, €BUJICHIHUjE WM 3APYKHBAKkE aKaTa,
JOCTaBJbaE aKaTa, OTIPEMAarbE IOINTE, pa3Boheme akara W HHUXOBO APXUBUPABE U
qyBambe.

APXUBA TIMCAPHUIIE je nmeo rae ce 4yBajy 3aBpIICHH MPEAMETH JI0 MCTEKA
HapeHe TOJMHE Y OJTHOCY Ha TOJIMHY KaJia je TIPeIMET pelIeH.

APXVMBCKUM JEIIO cy mocebHe MpOCTOpHje WM OpPMaHU y KOjUMa C€ 4YyBa
pPEeTUCTpaTYpCKH MaTepHjajl W apXWBCcKa rpalla 1O MCTEKy POKOBAa UyBama y apXHBH
MUCApHHUIIE.

Ynau 4.
Y OKBHPY apXHBCKOT IMOCJIOBaka MOjeAMHA TEPMUHHA UMajy cieaehe 3Haueme:

PETUCTPATYPCKU MATEPUJAJI unHe cniucy, CHUMIIM, 3aIUCH, TOKYMEHTA,
KIbHUTe W KapTOTeKa O EBHJCHIMJH THUX CIHCA, NPUMJBCHHX M HACTAIUX y paay
opraHu3aiyje JO0K Cy OJ 3Haudaja 3a TeKyhw pajJ Wid JOK Ce€ W3 TOT MaTepujajia He
M3BPIIH 0Ja0upame apXxuBcke rpahe.

APXVBCKA T'PADA je caB W3BOpPHM WM PENpOTyKOBaHW (TIMCaHU, LPTaHH,
mramiany, GororpaducaHu U Ha IPYrd HAYWH 3a0€JIEKECHH) TOKYMEHTApPHH MaTepHjall
0J1 3HaYaja 3a UCTOPH]y, KYATYypYy M OCTalie APYIITBEHE MOTpede, KOju je HACTao y pany
opranu3zaruje, 0e3 003upa Kajia u T/1e je HacTao.

OHAABUPABE APXUMBCKE TPABE U WU3JIIYUYUBAWBE BE3BPEJIHOI
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je mocTymak KojuM ce apxuBcka rpaha ogabupa
U3 PErucTpaTypckor MmaTepujajia y3 H3Iy4HBamkEe OHUX JIEJIOBA PETUCTPATYPCKOT
Marepvjaja KojuMma je MpecTajia BaXXKHOCT 3a TeKyhu paa, a KOju Hemajy CBOjCTBO
apXuBCKe Tpabe.

BE3BPEJIHU PEI'MCTPATYPCKHU MATEPUJAJI 4uHM peructpatrypcku
MaTepujajJ KoOMe je IMpecTajia BaKHOCT 3a TeKyhu paj, a HHje OLEHEH Kao apXHBCKa
rpaba.

JIMCTA KATEI'OPUJA PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca poxoBuma
YyBama j€ OIILTHU aKT KOjU CaAP KU MOIMUC CBUX KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujana
HACTAJIOT y pajly U BHUXOBE pPOKOoBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucre Bpim ce omabupame
apxuBcke rpahe (kareropmja kKoja MMa poK UyBama TPajHO) U U3IyYHBAIE OE3BPEAHOT
perucTparypckor mMaTepujaia (KaTeropmja ca onepaTUBHUM POKOBUMA).

APXVMBCKA KHBUI'A je eBuieHuuja Koja CaJpKd IOMUC LEIOKYIHOT
perucTpatypckor mMarepujaia (MHBEHTapHU MpeEriie[) HacTajor y paay, Kao M OHOT
pErucTpaTypcKor MaTepujaia Koju ce Mo OMiIo KOM OCHOBY Hajlla3u KOJ| OpraHu3alluje.

PETUCTPATYPCKA JEJUHUILIA je dacuukna, KyTuja, perucrparop, rie ce
apxuBHpa (0/J1aKe) PErUCTpaTypCKu MaTepHjail U apxuBcka rpabha.



I
IIPUMAIBE, IIPEIJTIEJIAILE U PACIIOPEBUBAKE IIOLIITE
IIPUMAIBE H OTBAPAILE IIOIIITE
Unan 5.

[Ipumame nomre (akaTa, MoJHEcCaKa, MakeTa, HOBYAHMX IKcaMa, TeJlerpaMa U
Jp.) BPILIY C€ Yy MUCAPHUIIU.

[Tomra ce mpuma y TOKy Tpajama paJHOT BpeMEHa, a puma je ojapeheHu pagHuk
MUCAPHUIIC WUJTH JIUIIE KOje Ta 3aMemYje.

Ynan 6.

[Ipumarse morTe BpIIK ce IMyTeM HEeIoCcpeIHe peaje, MyTeM MOIITe.

PagHuk mmcapHWIlE KOjU HENMOCPEIHO IMpHMa IOINTY OJl CTPAaHKE WM IPEKO
Kypupa — JIOCTaBJbaua, AY)KaH je J1a TOTBPAM MpPHjeM TOMIMUJbKE CTaB/bajyhu OTHCaK
MPUJEMHOT I[ITaMOWJba WM TPEKO TOTIHCA y JOCTaBHO] KHH3U, JIOCTaBHHIH,
MOBPAaTHUIIM WJIM HA KOMHJHU aKTa YUjU CE€ OPUTHHAN MpuMa (OCHM ako je TIpHjeM
MOTBPhEH y TIOCTAaBHO] KEbU3H).

[Mpumame momTe MpeKo MOMTAHCKE CITY)KOe HITH TOIN3amke M3 TIOMITAaHCKOT (haxa
BPIIIU C€ M0 BakehuM MO TaHCKKM MTPOITHUCUMA.

Yag 7.

OOuuHy WM mpenopydeHy HOLITY, IPUMIBCHY Y 3aTBOPEHUM KOBEpPTHUMA, OTBApa
oBnamheHy pagHUK MHCAPHULIE.

[ToBepsbUBY M CTPOTO MOBEPJHHUBY MOIITY OTBapa AUPEKTOP WM PaJHHUK KOjU je
3a TO oBJjamhex.

[Tommbke Ha KOjuUMa je O3HAUEHO Ja NPEICTaBJbajy ApPKaBHY, BOJHY WIH
ciy:k0eHy TajHy OTBapa IUPEKTOp WM PaTHUK KOjH je 3a TO oBnarrheH.

[Mommspke y Be3M ca pacnuMCaHUM jaBHUM Ha0aBKaMa, JIMLHUTAaIMjama,
KOHKYpCHMa 3a 3BOheme pajjoBa u CIIMYHO O0TBapa ojpehena komucwuja.

OAroBopHU pafHUK ( PYKOBOJMJIAL] OMIUTHX IOCIOBA) JIyXaH je Ja MPeTXOJHO
YII030pH MHCAPHUILY HA TIOLIMJBKE KOj€ CE€ Y CMUCITY MPETXOTHOT CTaBa OUYEKY]y U Koje ce
HE CMejy OTBapaTH.



Ynau 8.

[Tpu oTBapamy KoBepaTa Tpeba Ma3WTH Ja CE HE OMITETH HUXOBA Caap)KUHA, 1a
Ce MPUJIO3M aKkaTa He MOMEIIAjy, U3ry0e U CIIMYHO.

VY cnydajeBUMa Kaja JaTyM Tpelaje IMOImTe MoKe OWUTH O BaXHOCTH 3a
padyHame pOKOBa , Y3 IPUMJIBEHY MOIIMIBKY TpeOa MPUIIOKUTH U KOBEpaT.

Ynau 9.

AKO Ccy KOBEpTH MOMIIMJbKH, OMOTH TaKeTa, U APYruX MOIIMJbKU omireheHu, a
MOCTOjU CyMMba O HEOBNAINEHOM OTBapamy, Mpe OTBapama O TOMe Tpeba CaunHUTH
3alMCHUK y MPUCYCTBY JIBa PaJlHUKa U KOHCTATOBaTH BPCTy U o0uM omrehewma U ga au
ITa HEJAOCTaje Y MPUMIBEHO] MOITUIBIIH.

Yan 10.

Ha cBaku nmpumibeHn akT koju he OUTH 3aBeACH y JCIOBOJHUK, MO 3aBPIICHOM
Tperjiely paJHuK KOjH OTBapa W Iperjie/ia MPUMIbEHY MOIMTY CTaBJba OTUCAK MPHJEMHOT
mTaMmOusba.

OTtucak MpUjeMHOT MTaMONJba CTaBJba CE 10 TPABUITY Y TOPHHU JISCHHU yrao IpBe
CTpaHe, a ako Ty HeMa MecTa OTHCaK IMPHUJeMHOr ITamMOuJba CTaBJba CE€ Ha APYro
MOTOHO MECTO, BoJichr pauyHa Jia TEKCT MOJHECKAa OCTaHe MOTIYHO YUTAK U Pa3yMJIbUB.

AKO Ha Tpel0j CTpaHM HeMa JOBOJHPHO MECTa OTHCAK MPHjEeMHOT ITaMOuJba
CTaBJjba C€ Ha MoJIehUHM aKTa y TrOpmH JIEBU Yrao, a ako Cy CTpaHEe akTa Yy LEIHHH
MOMYHEHE TEKCTOM OTHCAK CE€ CTaBJhba HA KOMAaJ YHCTE XapTHje KOJU ce MpHuuBpIhyje 3a
aKT.

Yiran 11.

VY oTHcak pUjeMHOT mTaMOnJba YIHCY]y ce ciienehu moaamm:

1. V pyOpuxy "nmpumibeHO" - aTyM IpHjeMa akTa

2. Y pyOpuky "opraHuzanuoHa jeAMHHUIA" - O3HAaKa YHYTpallhe
OpraHU3aIMOHE jeIMHULIC

3. V pyOpuky " apxuBCKM 3HaK'- O3HaKa U3 peliema o oiApehuBamy

apXMBCKUX 3HAKOBA 33 apXUBUpPAE PEHICHUX MpeaAMeTa
4. YV pyOpuky " 6poj" - 6poj OCHOBHE €BHJICHIIM]jE U3 JI€TI0BOIHUKA
5. ¥V pybpuky "npunor" - ykynad Opoj IpUMIbEHUX PUIIOTa
6. VYV pyOpuky "BpeaHoct" - yKynaH U3HOC HETTOHHUINTEHNUX TAKCEHUX Mapaka
OPUIENJFEHUX Ha aKT WK MPUJIOKEHUX Y3 aKT WM YKYIaH U3HOC HOBIIA.
Axo ce mpuIOr cacToju O] BHUIIE JIUCTOBA Tpeda Ha3HAUUTH U Opoj JIUCTOBA
TaKBOT TIPUJIOTa.
KoBepar koju ce mpuiaxe y3 akT, IPUIOKEHU TEKCTOBH, MapKe U CJI. HE CMaTpajy
ce MPUJI03UMa.



Ocrane o3Hake Ha akTuMma (HIp. Be3a OpojeBa U cll.) Oelexe ce Mopel OTHUCKA
MpHUjeMHOT ITaMOusba.

Yau 12.

[Ipumsbeny nomry pacnopel)yje paHUK KOji OTBapa M MperJie/a MomTy.

PacniopehuBame akara ce BpIIM Ha OpraHU3ALMOHE jeIMHUIIE UCTOT JaHa Kaj je
HOLITA MPUMJbEHA IIPeMa yHarpe[ oapeheHuM o3HakaMa 3a OpraHu3alMOHE jeUHUIIC.

O3Hake 3a OpraHH3alMOHE jJeJUHUIE Cy Y BUAY ABOLM(PEHNX aparnckux Opojesa
nmoueB ox 01 ma mo 08, a mo moTpedM W nasbe, 3aBUCHO OJ Opoja OpraHU3alMOHHUX
JEeMHUIIA.

O3Haky 3a CBaKy OpraHM3alloHy JeUHUIY ojpel)yje TUPEKTOp Ha OYETKY CBAKe
T'OJTUHE.

11
3ABOBEHE AKATA, YIIHCUBAILE Y OCHOBHY EBH/IEHIIHJY
Yan 13.

[Ipumsbenu u pacnopel)eHu akTH 3aBojie C€ y OCHOBHY €BUCHIIM]Y UCTOT JaHa U
MOJT KICTUM JIATYMOM TI0JT KOJUM Cy IPUMJIbEHH.

Tenerpame u akte ca oapeheHHMM pOKOBMMa WIIM aKTe 1O KOjEMa C€ MMa XHUTHO
MOCTyNaTH Tpeba Mpe OCTaMX akaTa 3aBECTH Yy OCHOBHY CBHJCHIMJY W OJMaxX HX
JIOCTaBUTH y pajl HAJJIS)KHO] OPTaHU3AIMOHO] JeTMHHIIH.

Ako ce 300r BenmmKOT Opoja MPUMJBCHHX akaTa WM W3 JPYTrUX OINpPaBIaHHUX
pasiora NMpuMJbEHU aKTH HE MOTY 3aBECTH WCTOT JlaHa KaJ Cy NPUMJbCHH, 3aBenihe ce
HajkacHuje cieneher pamHor gaHa, npe 3aBolera HOBE MOIMITE U TO TOJ AaATYMOM KaJi Cy
PUMJIbCHH.

Ynan 14.

OcHOBHa €BHJICHIIM]a aKaTa je JIeTOBOTHUK.

Ynag 15.

JlenoBOAHUK ce BOJIM MO0 CUCTEMY OCHOBHUX OpojeBa U 1moadpojena.

OcHoBHMM OpojeM Tj. peagHUM OpojeM [eIOBOJHKKA, O3HayaBa Ce€ MpPEAMET
CBAKOT MPUMJBEHOT HIIM COTICTBEHOT aKTa Kaja ce MPBU MYT 3aBOJH Y JIETIOBOTHUK.

OcHoBHE Opoj MpeaMeTa ce Mo MPpaBUiIy y TOKY TOJUHE HE MEba.

[TonGpojeBuMa, Tj. peqHUM OpojeBMMa, 03HAUYaBajy c€ CBM HAKHAJHO MPUMIbEHU
aKTH y BE3M C JeJHUM MPEAMETOM O3HAUEHUM OCHOBHUM OpojeM.

YnucuBame mojaTaka y JEJIOBOJHUK BPIIM C€ MACTUIOM YHUTKUM PYKOITUCOM H
TO Ha clieiehy HaYuH:

- ypyOpuky 1 ynucyje ce OCHOBHH Opoj IeTIOBOJIHUKA;



-y pyOpuky 2 ymmcyje ce KpaTka caAp)KMHa IpeaMeTa Tako Ja Hu3
HaBeJeHOT Oy/e jacHO Ha KOje NHTAake WM MaTepHjy HCE MpeaMeT
OJTHOCH;

-y pyOpuky 3 ymmcyje ce moaopoj;

-y pyOpuky 4 ymmcyje ce naTyM MpHjeMa MonInibKe;

-y pyOpuky 5 ynucyjy ce mojany O MOIIMJbAOIy M TO, 33 IpaBHA JUIA
Ha3uB M CEIUINTe, a 3a (pu3nyKa JHIa UMe, Mpe3suMe U MPeOHBAIUINTE;
npu 3aBol)ery COINCTBEHHX IpEeaMeTa-akaTa, y OBy pyOpHKY ce ymucyje
ckpahenuna "CII" (corctBenn);

-y pyOpuky 6 ymucyje ce 6poj IpUMIBEHOT JIOTHCa U TaTyM;

-y pyOpuky 7 ynucyje opraHu3aiidoHa jeIMHUIIA KOjo] ce mpeaMeT ynyhyje
y pan;

-y pyOpuky 8 ymucyje ce 1aTym pa3Bohema;

-y pyOpuky 9 craBsba ce jeHa O]l 0O3HaKa KOjy Cy peepeHTH CTaBWIH Ha
MpUMEpaK aKkTa Koju he OUTH ¢ IpeIMEeTOM apXUBHpPaH, U TO:

- a/a ca O3HAKOM 3a apXUBUPAKE, aKO je paJ y BE3W ca MPEeaIMETOM

MOTITYHO 3aBPIIEH U PEAMET Tpeba apXUBHPATH;

- "P" u gatym 1o xaja pedepeHT cTaBiba MpeaMeT Y pOKOBHUK, OJTHOCHO

KaJia ce MpeTnocTaBsba a he ctuhu 10 JOmMyHe MpeIMeTa;

- 03HaKa OpPraHU3AIMOHE JEIMHUIIC KOJO] j& YCTYIUbCH MPEAMET 3a JaJbu
paa yHyTap opraHusaiuje;
- ped "M3BOPHO" a MCHpe] Tora MyH Ha3UB U MECTO OpTaHa, OpraHu3alnje

WJTY JTUIIA KOME je MpeaMeT yiyheH Ha pelraBambe.

CBH HaKHaJHO MPUMJbEHU aKTH KOJU C€ OJIHOCE Ha MCTHU MpEeAMET 3aBOJE CE IMO0J
HMCTUM OCHOBHUM OpOjeM ca J0/1aBambeM HapeIHOT Mo I0poja.

Kan ce momyne cBe pyOpuke y JIelOBOJHUKY mpelnBuleHe 3a yNHCHBaHmE
nmonopojeBa, najbe 3aBoleme akara KOJu C€ OJIHOCE Ha HCTH TIPEMET BpIIU Ce
MPEHOIIICHEM OCHOBHOT Opoja y cienehy cinobomHy pyOpuKy 3a OoCHOBHE OpojeBe, a
ucrnpen peud "mpeHoc” re je npeAMeT MpBU MyT yNUCaH, YIIHCY]y € OCHOBHU OpojeBU
n3Mely KOjux je mpeHeT OCHOBHU Opoj.

Ha uctu HauuH ce moBe3yjy U 3ajeJTHO PelleHH MpeIMEeTH U3 Pa3HUX T'OJIUINTA, C
THUM IITO Ce mopea Opoja ynucyje v roJauHa.

Ynag 16.

JlenoBoHUK ce 3akibydyje Ha Kpajy romuHe (31. meuemOpa), ciy:xOeHOM
3a0eNemKoM HalKUCaHOM HUCHOJ MOCHeIker Opoja, y3 KOHCTATallK]y KOJHKO je YKYITHO
npeaMera 3aBefieHo y Toj roauHu. OBa 3alernenika ce JaTupa W OBepaBa CIyKOE€HUM
1eyaToMm, a MoTIHUCY]je je PaJHUK KOjH BOJH JICIIOBOIHUK.

Ha xkopunama naenoBojHMKa HcCHHCyje ce KpymHHM ciioBuMa Apxus CpoOuje.
Hcnpen Ha3uBa cTaBjba ce FOJMHA, KAO U MPBU U MOCIEIHU OCHOBHU (peH) Opoj.



Yau 17.

HaknasHO MpUMJIBCH aKT KOjH je Y BE3U ca IPEAMETOM 3aBEICHUM 107 OCHOBHUM
OpojeM y IPeTX0IHO] TOIUHHM, 3aBOJM CE M0 HOBUM OCHOBHUM OpOjeM y JICTIOBOJIHUK U
MOBE3Yyje ca OCHOBHHUM OpOjeM M3 IPETXOTHE TOIHHE.

Yau 18.

CacrtaBHU [1€0 JI€JIOBOJIHMKA je MOMKC aKaTa, KOju Ce BOJAU Y OOJIMKY KHHIE, U
CIly’KH 3a 3aBoljeme akara WM JIOTHCa HCTe BPCTE KOjU CE MAcOBHO INPHMajy, a TIO0
KOjMa Ce BOJAM WCTH IOCTYyIaK (HIIP: MOJIOE 3a M3/IaBambe Pa3HUX yBEpema, MOTBP/A,
peliema 0 roAUIIHBIM 0AMOPUMa, PaJHU HaJlo3U, 00JI0Bamka U CL.).

3a OBy BpCTYy akaTa ce IO MPaBHJIy IMOYETKOM TOJMHE PE3EPBHINY ITPBU OCHOBHU
OpojeBH y /I€JIOBOJIHUKY U Y pyOpHKama ce KpyIMHUM CIIOBUMa yIuile "momnuc akara'.

[Mommc akata MOXe ce BOJUTH U 3a MOjeMHE BPCTE TMpeAMeTa Y Be3H ca Kojuma
ce TOKOM TOJIHE Ipe/iBul)a nmpujeM HapouruTO BETMKOT Opoja akaTa.

W3 monmca akara Ha Kpajy TOJUHE YIHUCY]je C€ Y IETOBOJIHHUK KOJI OCHOBHOT Opoja
O] KOJUM je TIONKC aKaTa 3aBe/ICH, YKylaH Opoj akaTa 3aBeICHHX y TOKY T€ TOJWHE Yy
MOTINCY aKaTa.

[Torucu akata ce Ha Kpajy TOAWHE CJIO0KE TI0 OCHOBHUM OpOjeBHMa, 3aKJby4y]y U
MPUIIAXY Y3 1€JI0BOTHUK.

AKO ce y Be3M ca aKTOM 3aBEJICHUM Y IOIKCY aKkaTa MoBeae nocedaH MocTymnak
TaKaB aKT C€ M37Baja M3 MMOIKCa aKaTa v 3aBOJIM Y JICTOBOJHUK MO OCHOBHUM OpOjeM.

Ynax 19.

[ToBepJbMBH M CTPOTO MOBEPJHUBHU MPEIMETH 3aBOJIE CE€ Y MocedaH MOBEPJHUBU
OJIHOCHO CTPOTO TMOBEPJHHBH JICJTOBOJHHMK KOjU C€ BOJM HAa MUCTH HAYWH Kao WU oOMYaH
JIEIIOBOJHUK.

Ynan 20.

3a neuaTe U mTaMOMIbE KOjU ce Kopucte y LleHTpy, Boiu ce eBUeHIIM]a [1e4aTa u
mTamMOusba, o MPOMUCaHOM obpaciry.

[Teuar ciryxwu 3a noTBphHBame ayTeHTHYHOCTH aKaTa Ha KOje Ce CTaBJba.

Ilewatn LlenTpa wuyBajy ce 3akibydaHu u o0e30eheHn o mnpuctyna
HeoBnamheHux JUIa, y Kacu MUCAapHHULIE, a 32 HBEeroBy yIoTpeOy 0JAroBopaH je peepeHt
MUCApHHUIIE.

Iledart 3a unjuM je KopuirhemeM npecTana noTpeda YHUIITABA C€ IpeMa
MIPONMCAHO] MPOLEAYPH.

PecdepenT nucapHule ayxkaH je Aa NpUjaBU HECTAHAK MM I'yOUTaK revara.



v

JAOCTAB/BABBE AKATA Y PA/l H A/IMUHHUCTPATHBHO TEXHUYKA OBPAJIA
AKATA

Ynau 21.

[locne 3aBohewma akaTa y JAETOBOJHUK CBH aKTH MOpajy OMTH HCTOT JlaHa
JIOCTaBJBCHH Y pajJ HAWICKHUM YHYTpPAIIbUM OpPraHM3alMOHUM jeIMHUIIAMA, a
HajKkacHuje cieaeher pagHor AaHa.

JlocTaBspame akaTa y pajl BPIIU ce PEKO HHTEPHE TOCTaBHE KIHHTE.

[Ipe Hero mTo ce mocTaBe y paja OpPraHU3AMOHMM jeIWHMIIAMA, TPEAMETH Ce
MODajy CTaBUTH Y OMOT.

AKTH KOju CTUTHY Tmocie QopmHpama mpeaMera, Koju ce Beh Hamasze y
YHYTpaIlllb0j OPTaHU3aloHO] JeAMHUIIN, JOCTaB/bajy ce 6e3 omora. OBe aKkTe CTaBJba y
OMOT oJroBapajyher mpeamera pamgHUK Koju oOpahyje mpeamer, oaMax Mo TpHjeMY
akara.

3a cBe opraHU3alMOHE JeIMHUIIE BOJM CE€ UHTEPHA JI0CTaBHA KIbUTA.

JlocTaBibame pauyHa y paj BpIIU ce MPEKo "K\bHUre padyHa'" Koja HCTOBPEMEHO
MIpe/icTaB/ba OCHOBHY €BHJICHIU]Y T€ BPCTE aKara.

JloctaBibame momTe ynyheHe Ha JIMYHOCT BPILIM CE€ NMPEKO KIHre MpUMIbEHE
TMOIIITE HA JINYHOCT, Y3 MOTIHC IPUMAOLIa.

CnyxOeHr JTUCTOBH, YacONHUCU W JIpyre IMyONHKalyje J0CTaBJbajy C€ IMPEKO
KapTOHA 3a JOCTaBY CIy>KOEHE LITamIIe.

[ToBepsbHBa U CTPOrO MOBEPJHUBA MOIIITA CE IOCTaBJba Y pajl HEOTBOPEHA IIPEKO

Ynag 22.

CBaku ciy>x0eHu gonuc Tpeda 1a caapxu cienehe aenose:
- 3arjiaBJbe y TOPHEM JIEBOM YIIy (Ha3UB U CEIUIITE OpraHusaiuje), 6poj
CIIy’KOEHOT Jjonuca ca Kiacu(puKaloOHUM 3HaKOM, JaTyM, ITyHa aJpeca;
- ajpeca nmpumMaola (IyH Ha3UB U CeJIUIITE PUMaola);
- Opoj u AaTyMm MpUMJIbEHOT J0IKca Ha KOju ce oJrorapa "Besza";
- TEKCT KOju Mopa OUTH jacaH, UNTaK U CAXKET;
- HCHOJ TeKCcTa ca JIeCHE CTpaHe ce NOTHHUCYje OBiamheHo Juie, a y3
HOTITUC C€ CTaBJba OTUCAK CIY)KOEHOT 1evara;
- HCHOJI TEeKCTa ca JIeBe CTpaHe HAaBOJE Ce MPUJIO3U KOjU Ce JOCTaBJbajy y3
CIIy>)kO€HU JIOTHC.
CnyxOeHM Jomuc MUIIE ce y HajMame JBa NpUMeEpKa, O]l KOjUX Ce jeJaH Ilajbe
KOMUTEHTY, a IPYTH Ce 3aJpXKaBa y apXUBHU MHCAPHHULIE.



Ymau 23.

CBaku aKT, KOjUM TIOYMI-E HOBU TpEAMET, Tpebda 1O 3aBOheHmYy YIOXKHTH Y
noce6aH OMOT.
Ha oMoty pedepent nucapuune ymnucyje 0poj, AaTyM, apXUBCKY O3HAKY, a HCIIO]
TOra KpaTak cajpiaj mpeaIMera, Kao U MOIKC IPUIIora.
AKTH WCTOT MpeaMera YIaky ce y OMOT IO JaTyMHUMa IMpHjeMa, OIHOCHO
pelaBama, Tako Ja Ce akT ca HajHOBUJUM JIaTyMOM HaJla3d Ha BPXY.
Vv

BPARAHBE PEIIIEHUX IIPEJIMETA ITHCAPHUITH
U PA3BOBEHWE AKATA

Yanu 24.

OO6pahuBau je gyxaH 1a 0JMax HaKOH 00pajie MpeaMeTa BpaTh PEIIeHHd TPEeIMET
MM CAapHUIIN.

CBH pelieHH TpeaMeTH Koje Tpeda apXUBUpPATH, OTIPEMHTH WM YCTYIUTH
JPYroj YHYTPAIIlk0] OPTaHU3aIlMOHO] JeAUHUIIN, Bpahajy ce MUCApHUIM MPEKO MHTEPHE
JOCTaBHE KEbHTE.

Ha omoTty akrta xoju ce Bpaha mucapHuiu, pedepentu (obpahuBaum) craBibajy
MoTpeOHa yImyTCTBa O HAYMHY OTIIpeMe (TTPEeropyueHo, aBUOHOM | CJ1.) M J1a JIU aKT Tpebda
YIOYTHTH JAPYrOj OpraHUu3aIoOHO] JeMHUIIH.

PagHuk mnmcapHHIle TpoBepaBa, NPWIMKOM TNpuMama NpeaMera, Ja JH je
oOpahuBau BpaTHO KOMIUIETAH MpPEIMET NHCAPHUIM, Ka0 U (OPMaIHYy HCHPABHOCT
CIIy’)KOGHOT JIomMca M Ha EBEHTYyaJlHE HEIOCTaTKe ykasyje pedepeHty m Bpaha wmy
MpeIMeT Ha JIOMYHY.

Yag 25.

Ha cBakom city’kOEHOM JIOMUCY MO KOME je IMOCTYIaK 3aBpIIICH, IIPe HEro IITO Ce
BpaTH mnucapHulld pedepeHt, obpahuBau, mopen o3Hake "a/a" ymucyje poK uyBamba
npeaMera Koju  je mnpeaBulleH 3a Ty Bpery mnpenmera |y Jluctm  kareropwuja
PErUCTPaTYpCKOT MaTepujalia ca pOKOBUMA YyBarba, U TOTITUCY]E Cce.

Yau 26.

Pa3Boheme akTa — ciy>kOeHUX J0oMuUca BPIIU c€ YIUCOM y oaroBapajyhe pyopuke
JIeIOBO/IHHKA OJHOCHO TIOTIHCA aKaTa.
AxTH ce pa3Bojie Ha cneaehn HaYWH:



- a/a-ca 03HAaKOM pOKa 4yyBama MpeaMEeTa ako je pajl Mo MPeaMETy MOTIIYHO
3aBpIIEH U Tpeba ra CTaBUTH y apXHBY.

- "P" ( mTo 3HaUM pOK) M AATYM JI0 KaJa C€ OYEKyje Jia Ce IO TPaAKEHY
HOCTYIIH WK KaJia mpeMeT Tpeda MOHOBO Y3€TH y pajl.

- AKO ce aKT ycTyma YHYTpalllkhOj OPraHW3alloOHO] jeAMHUIM Tpeda
O3HAYUTH KOME CE aKT YCTyIa.

- Axo ce BpmH pa3Boheme akara KOju je W3BOPHO pelieH, Tpeba CTaBUTH
o3Haky "M3BopHO", a 3aTUM AaTyM, TayaH HA3UB U CEIUIITE OpraHa KOMe
j€ IpeaIMeT OTIPEMIBCH

Jlatymu 1 03HaKe pa3Bohema ynucyjy ce XpOHOJIOIIKUM PeIoM Y pyopuky 8 u 9
JIETTOBOTHHKA.

Ynau 27.

[Tocne u3BpiIeHOT pa3Bohema akTH Koje Tpeba CTAaBUTH Y POKOBHHUK, apXUBHUPATH
WM OTIPEMUTH, NPEajy C€ HETOCpeIHO pedepeHTy MUCapHHUIIE.

Yau 28.

[IpeameTn 3a koje je onmpeheHo ma ce y mucapHULM JIpKe 10 oapeheHor poka
CTaBJbajy C€ y POKOBHUK IpEIMETA.

PoxoBHUK mpemmera cactoju ce ona daciukaia y Koje Ce CTaBjbajy MpeaMeTd
nmpeMa JaTymMy pokKa H3 TeKyher W HapeJHUX MeCelH, CJIOXKEHH To OpojeBuMa
JIETTOBOJHUKA OJTHOCHO TO KJIACH(PUKAIIMOHUM O3HaKaMa.

Ynag 29.

OTnpemame NomITe BPIIU CE MPEKO MOIITAaHCKE CITY)K0e HITH MPEKO JJOCTaBhada
( xkypupa).

OTnpemame NouITe BPIIY MACAPHUIIA.

CBu mpeMeTH Tpey3eTH Y TOKY JaHa 70 12 4acoBa MOpajy ce OTIHPEMHUTH HCTOT
nana. [Ipeamern mpUMIbEHH TOCIE 3aKJbYUHBama OTIPEMHUX KEHra, aKO HUCY XWUTHH,
otrpeMuhe ce HapeTHOT JlaHa.

Ha xomuju mucma koje ce OTHpeMa cTaBjba C€ OTHCAK IeuyaTa "eKCIeJoBaHO',
MECTO, IaTyM M MOTIIUC EKCIICAUTOPA.

Yau 30.

Bumie cnyx06eHux JonMca Koju ce UCTOT JaHa ynyhyjy Ha UCTY aJipecy CTaBjbajy
ce y HUCTH KOoBepar.

KoBepar y koMme ce oTnpemajy ciyxOeHa akra Tpeda Jja cafpKu y TOPHEM JIEBOM
yIIly IpBE CTpaHe TayaH Ha3uB M OJMKY ajpecy MOIINJbaolla U O3HAKY CBUX aKaTa Koju
ce Hamaze y KoBepTH. Ha3uB mpumaona HONIMIJbKE HCIHCYje C€ KPYIHHUM U YUTKUM



CIIOBUMa Yy JIECHOM TIOpHEM YNy KoBepTe. MecTo (ceauilTe) MpuUMaola MHILIE Ce
BEJIMKHM HITAMIIAHUM CJIOBMMa, a MCIIOJI TOTa CE CTaBJba HEropa OJiKa aapeca.

Yau 31.

BpennocHe nommbke, cyacka akTa, IOBEpJbHUBA U CTPOTO TTOBEPJbHBA MPEIHCKA
oTrpeMajy ce 00aBe3HO MPENOpPYYEeHO, OJHOCHO Yy 3aTBOPEHUM KOBEPTHUMA, HIIM IMPEKO
JOCTaBHE KEUTE 32 MECTO, aKO CE€ JI0CTAaBJbabEe BPIIH PEKO KypHpa.

Yau 32.

VY KBHUIy eKCIeJoBaHe TOIITE YIHUCY]y CE€ CBE TOIIUJbKE, KOje C€ OTIpemajy
nomToM. Kibura ciy)ku kao eBUICHIM]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH.
Pa)m ImpaBaakba HOBIA 3a MOIITAPHUHY BOAW C€ KOHTPOJIHHUK IMOIITApHUHE.

VI

APXBUPABE (CTAB/BAIBE Y APXUBY) H YYBAIE IIPE/IMETA

Ynanx 33.

Pemrenu npeameT ce o/u1axy y apXuBY ITUCAPHHULIE.

Pemenu npeamMeTn 4yBajy ce y apXvMBU MHCApHULE HajIyXKe A0 MCTEKa HapeaHe
TOJMHE y OJHOCY Ha TOJUHY KaJa je MpeIMeT pelieH, a Mocie Tora ce mpedamyje y
apXUBCKH JIETIO.

Pemenn mpeaMeTn Mory ce 3apKaTH Ha OCHOBY peBepca, allil HajIyxe [0
UCTEKa HapeIHe TOIUHE.

[To mporeky HaBeIeHOT pOKa MOTY C€ 3aapXaTh CaMO MPEIMETH KOjH
MIpe/ICTaBJbajy TOKYMEHTAIU]y 0] 3Hauaja 3a Tekyhu pax Llentpa.

Ynax 34.

[Ipe cTaBpama y apxuBy Tpeba MPOBEPUTH /I JIU je IPeIMET 3aBplLIeH, Ja JIU Ce Y
IpeIMeTy Hajla3e HeKH MPHJIO3U MM JOKYMEHTH Koje Tpeba BpaTUTH CTpaHKaMa, Jia y3
HBUX HUCY TPELIKOM NPHUIOjeHN HEKHU JAPYTH MPEIMETH, IeTOBHU U CII.



Ymau 35.

ApXHWBHpaHHU TPEAMETH 00€Ie)KaBajy ce apXMBCKUM O3HAaKaMa Ha OCHOBY KOjUX
ce BpIIU KiIacu(HKaIija 3a apXuBy.

VY OKBHpY apXHMBCKHX O3HAaKa apXUBUpPaHU NpeaAMeTH ce cpelyjy mo pemaHum
OpojeBuMa.

Yau 36.

3a cBaKy apXMBCKY O3HAKy IO IpaBWIy Tpeba MpeABUAETH y apXUBU MHCAPHULIE
noceban Qacuuki, (OMOT, Kopulle, KyTujy) y kome he ce mpeaMeTu ciaratd y OKBUPY
CBOj€ apXMBCKE O3HAaKe.

VY oxBHUpY jeHE apXHMBCKE O3HaKe Moxke ce (GopMUpaTd Bulle (GacuukiId 300T
BEJIMKOT 00MMa PEerucTpaTypcKor MaTepHjaia.

Yau 37.

ApXUBHpaHU MPEIMETH U aKTU Ka0 W JIPYTH PErHCTPATypCKH MaTepujall KOjH ce
qyBa Yy apXWBH IUCApHUIIC WJIA apXUBCKOM JENOoy, YyBa ce Yy oAronapajyhum
pPErucTpaTypcKuM jeauHunaMa ((acuukinama, perucTpaTopuma, KyTujama u Cii.).

Ha cBaky peructparypcky jeAMHHITY UCIIHCY]Y Cce clieehu moaamu:

1. [Tyn Ha3uB cTBapaoia Marepujana- ['pajcku 1ieHTap 3a COIUjaIHA
pan Jaroguua

2. ['onuna HacTaHka MaTepujaia

3. ApXHBCKa 0O3HaKa

4, Kparak canpikaj peructpaTypcke jeIMHHIIC

5. bpoj u3 apxuBcke Kmbure

Yiag 38.

ApXHUBHpaHU NPEIMETH UyBajy C€ y apXUBCKOM JIETIOY.

Yax 39.

VY apxuBM NHMCAapHULE 3aBPIUEHU MPEAMETH CE€ MOIy YyBaTH JO MCTEKa
KaJIeHJJapCKe TOJMHE, MOCIe KOI' poka ce 00aBe3HO 3alMCHUYKH Ipelajy y apXuUBCKU
JETIO.

VY apXMBCKOM JIETIOy 4YyBa C€ PErHCcTpaTypCKu MaTepHujall U apxXuBCKa rpaha, mo
UCTEKY pOKa 4YyBama y apXuUBU NHMcapHULE Yy cpeheHoM u 0e30elHOM cCTamy, 10



YHHUIITEHa peMa JINCTH KaTeropuja perucTpaTypckor MaTeprjaia ca pOKOBUMaA Y4yBamba
WJIM JI0 TIpefiaje apXuBcke rpahe .

Ynau 40.

ApxuBCKOM TpajoM M pPErHCTPATypCKHUM MaTepUjalioM pyKyje, dyBa HX H
Ollp)KaBa, Mpeay3uMa MOTpeOHe Mepe y LWJby 3allTHUTe apXuBcke Trpahe, 3a TO
oBamhexo Jme.

Ynau 41.

ApxuBcka rpaha, ce u3gaje mo moTpedu Ha MPUBPEMEHO KopHIllheme Ha peBepc,
KOjH Ce TOIyhaBa y 3 mpuMepKa. JeaaH mpuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTY OJIaKIIe je
y3eT MpeaMeT, Opyru y noceOHoj acuukinu pedepeHtra 3a apxuBy, a Tpehu nobuja
KOPHCHUK TIpeIMETa.

PeBepc canpxxu Opoj mpeameTra U apXMBCKY O3HAaKy, JaTyM Y3MMama U MOTIIHC
pajHUKa KOjU MpeIMeT y3uMma.

PeBepc ce oanmake Ha MECTO y3eTOT TpeAMETa, a 10 TIOBPATKy IpeaMeTa peBepc
ce MOHMINTABA.

Pannuk Moske np)kaT mpeaMeT y3eT Ha peBepc Hajayxke 60 maHa.

VII
EBH/IEHTHPAIE PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA
U APXUBCKE I'PABE
Yian 42.

Y OKBHpY KaHIEIAPUJCKOT W apXuUBCKOr mocioBama Boau ce "APXHMBCKA
KIbUT'A" xao onmTu MHBEHTapHU MpETJie]l HEeNOKYIMHOT PEerucTpaTypcKoOr Marepujajia
HacTasor y paay LlenTpa, kao U perucTpaTypcKkor Marepujaia u apXuBcke rpahe Koju ce
1o OMJI0 KOM OCHOBY Hanase y npoctopujama Llentpa.

Ynau 43.

VYV apxMBCKy KIUTY pPETUCTpaTypCKM MaTepujal M apxuBcka rpaha ce
€BUH/IETHPAjy 10 FOJJMHAMA M apXUBCKUM O3HaKaMma.



Uian 44.
VYnucusamwe y "ApXUBCKY KibUT'Y" BpIIM ce Ha ciienehr HauuH:

- Y pybopuky "Pemnu Opoj" ymucyjy ce oA jemaH ma Hagabe OpojeBd
MCTOBPCHOT PErUCTPaTYPCKOT MaTepHjaia HacTalIoT TOKOM jeHe ToauHe, Oe3 003upa Ha
Opoj perucTpaTypCKuX jeTHUIIA.

Pennu OpojeBu ce HACTaBIba]y Y KEbH3U KOHTUHYHPAHO U3 TOJMHE y TOJHHY.

Peructparypcke jeamnmie oOenekaBajy ce peaHHM OpojeM ToJ KOjUM Ce
Matepujai ojipeleHe BpcTe BOJIU y apXUBCKO] KEbU3H.

- VY pybOpuky "latym ymmca" - ymucyje ce NaH, Mecell U TOJuHa yIuca
PErucTpaTypCcKOT MaTepujaja.

Perucrparypcku mMaTepujai U3 MpeTXoHe TOAUHE YITUCYje C€ Y apXUBCKY KEHHTY
HajKacHUje J0 anpuiia HapeJHe roJIuHe.

- VY pybpuky "T'omuna omHOCHO pa3no0sbe" ymucyje ce roauHa OJHOCHO
pa3nobsbe y K0joj je PETHUCTPAaTYPCKH MaTepHjal HacTao.

3a peructpaTypcKu MarepHjajl Koju oOyxBaTa MoJaTKe U3 BUIIE TOAMHA, YIIHCY]e
ce MoYeTHA W 3aBPIITHA TOJMHA, OJJHOCHO PACIOH rOJIMHA.

- VY py6puky "Knacudukanuonu 3Hak" ynucyje ce Kiacu(puKaluOHU 3HAK
WM Apyra oAarosapajyha o3Haka koja yrnyhyje Ha CaAp)KUHY peTUCTPAaTypPCKE JeIUHHUIIC.

- VY pybpuky ,, Cagpskaj ymucyje ce caapxaj perucTpaTypcKe jeAHHHIIE.

- Y pyopuky "Konmumna" ymmcyje ce yKymaH Opoj perucTpaTypcKux
JEeIMHUIIA UICTOBPCHOT PErMCTPaTypCKOT MaTepujaia.

- VY py6puxy "bpoj u natym 3anucHuka'"- yrnucyjy ce moJamy cacTaBJbeHU Y
pEerucTpaTypu TPWIMKOM H3JIyduBama OC3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaja HIIH
MPHUIIMKOM IPUMOTIPEIaje apXUBCKe rpal)e HaaJIe)KHOM apXUBY.

- VY pyopuky "Pox uyBama" — ymmcyje ce pok udyBama 3a Ty KaTerOpHjy
perucTpaTypckor marepujaia yrepheH JInctom kareropmja perucTparypckor Marepujaia
ca pOKOBHMA YyBama.

- VY pyopuky ,, [Ipumenba“- ynucyjy ce mojany O JOKaIUju Ha KOjoj je
CMCIITEH PETHUCTPATypCKU MaTepHjai, Kao W TOJald Ja je MaTepujall SBEHTYaJIHO
omTeheH, yHUIITEH | CJ1.

Ynax 45.

[Ipenuc apxuBCKe KIUTE 32 MPOTEKIY FOJAMHY JocTaBiba ce CinyxOu 3a 3alITUTyY
apxuBcke rpahe Ban apxuBa LlenTpa Hajaaibe 10 Kpaja anpuia Mecella HapeaHe TOAUHE.

[IpunukoM mocTaBJbama MPENKca apXUBCKE KILUIE JIOCTaB/ba CE U MOAATaK O
KOJIMYMHU apXWBCKe rpalle W perucrpaTypckor marepujaia, H3paxeHO Y IyKHUM
MeTpHMa IO ToIUHAMA.



VI

ONABUPAHKE APXHBCKE I'PABE
H U3JIYYUBAKE BFE3BPE/THOI PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Ynau 46.

ApxuBcka Tpaha omabupa ce M3 PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaja H3ITyYHBAmEM
OHUX HETOBUX JIeJIOBAa KOjUMa je TMpecTaja Ba)XXHOCT 3a TeKyhw paj, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXUBCKe rpale.

Onabupame ce Bpiu y apxuBckoM Jenoy Llentpa.

Yau 47.

Opnabupame apxuBcke rpahle U wu3IydnBame O€3BPETHOT PETUCTPATYPCKOT
MaTepHjajia BpIIM ce€ Ha OCHOBY JIucTe Kareropuja perucTpaTypcKOT MaTepujaia ca
pOKOBMMA YyBamwa apxuBa LleHTpa.

Jlucta kareropuja perucTpaTypcKor mMaTepujaja ca pOKOBUMa UyBama j€ OTIITH
akt [lenTpa.

Ynan 48.

Jlucty kaTeropuja perucTpaTypcKor MarepHjajia ca POKOBHMA 4YyBama JIOHOCH
mupektop Llentpa, y3 mpeTxoqHo nprubaB/beHO MUIILIbEHE Y TIPaBHOT 0100pa.

Yiag 49.

3a TpajHO uyBame oapehyjy ce Kareropuje perucTpaTypckor Marepujalia Koje
caJipke TIoJIaTKe O] 3HaYaja 3a UCTOPH]y, HAyKy, KyJATYpY U OCTaje APYIITBEHE MOTpeode,
Kao W 3a MoTpede caMor CTBapaolla PErucTPaTypcKOr MaTepujajia, Kao M KaTeropuje
npeaBul)eHe 3a TpajHO YyBamke 10 MOCEOHUM TPONUCUMA.

3a peructparypcku MarepHjal KOoju HHje OLCHEH Kao apXuBcKa rpaha pokoBu
qyBama ce oapelyjy 3aBucHo o1 notpeda LleHnTpa, a y ckinaay ca moceOHUM MPOIUCHMA.

Yau 50.

VYKOJIMKO ce TOKOM ToJIMHEe I0jaBe HOBE BpCTE MpeaMeTa Koje HUCY mpeaBuleHe
JIucrom, LlenTtap je nyxaH na u3BpUIM M3MeHe M jonyHe noctojehe Jlucre Ha uctH
HAYMH M y MOCTYNKY KOjU BaXKH 3a JIOHOIIEewe Jlucre.



Yau 51.

JIucra xaTeropuja perucTpaTypckor MaTepyjajia ca pOKOBHMA dyBama Tpeda 1a
canpxu cnenehe:
1. OcHOBHE MOJATKE O TBOPILY PETHCTPATYPCKOT MaTepujaia- [ pagckom
IEHTPY 3a COIMjaTHU pajl JaroauHa.
2. PyOpuky "Pennu 6poj", y Kojy ce ymucyjy OpojeBH IMOYeB O/ je[aH Ia
HaJlaJbe, M KOJU Ce KOHTUHYHPAHO HACTaBJbajy Kpo3 Jlucry,
3. PyOpuky "Canpxaj" y Kojy ce, y BUAY IOIKCA, YIUCYje KpaTaK CaapiKaj
CBHX KaTeropuja perucTpaTypcKor Marepujaia,
4. PyOpuky " Pok uyBama" y KOjy ce ynucyje poK yyBama 3a CBaKy
KaTeropujy,
Hanowmene,
O6paznoxeme Jlucre.

o o

Yian 52.

[enTtap je myxaH aa Bpiiu Tekyhe onadupame U U3TydnBambe 10 POKOBUMA KOJU
yrBphenu Jluctom.

Onabupame apxuwBcke Tpahe W H3TydynBame OE3BPETHOT PErHUCTPATYPCKOT
Marepujajia BPIIH CE IO MPaBUIy caMO U3 cpe)eHOT perucTpaTypcKoT MaTepujajia Koju je
YIHCAH Y apXUBCKY KIHUTY.

Ynag 53.

[Moctymak onabupama apxuBcke rpahe W U3IydYMBama  OE3BpPEIHOT
peructparypckor marepujana nokpehe IlenTap Ha Taj HaumH mro dopmupa Komucujy
KOja cacTaBjba IMOMHC OE3BPEIHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepujaia, Kome je mo Jluctu
KaTeropuja perucTpaTypckor MaTeprjaia ca pOKOBUMA YyBamka UCTEKA0 POK YyBamba.

Lenrap nocraBiba mucMeHu 3axteB CinyxOW 3a 3alITUTY apXuBcke rpalje BaH
apxuBa O oja0Wpamy apxuBcke rpahe, OJHOCHO H3Iy4YHBaWmy OE3BpEIHOT
perucTpaTypckor Marepujana ca cienehum moganuma:

- Ha3uB cTBapaona- I'pancku LlenTtap 3a conujanHu pajg JaroauHa
- JleTajhaH IMOIKUC KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujajia Koje ce mpensubajy 3a

W3IYYHBaWke 10 TOJAMHAMA HACTaHKA, HM3PAXCEHO OpOJHO Yy PErHcTpaTypcKuM

jemununama ( acuukie, KyTuje, perucTpaTopy M CIl.) ca Ha3HAKOM pOKa YyBamba

yrBphenor Jluctom

- KOJIMYMHA MaTepHjaja MpeABUNEeHOT 3a U3yYHBabEe y JyKHIUM METpUMa

- (usnuko crame M cauyBaHOCT (OHIAa M3 KOra ce BpIIM 0/abupame apXUBCKE
rpahe u3nmyunBame Oe3BPEHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.



Ynau 54.

ITo mpujemy 3axTeBa 3a u3nmydnBame, Ciyxba 3a 3alITHTY apXUBCKe rpahe BaH
apxuBa y 3ajeqaunu ca Komucujom Llentpa, pasmarpa nonuc npeasul)eHoT MaTepujaia
3a U3YYMBAabE M BPIIHM IPOBEPY MaTepHjaja.

Ha ocHOBy pa3maTpama mommca KaTeropHja pPEeTHCTPaTypcKOT MaTepHjaia
npeaBuleHor 3a M3ny4dnBame W mpoBepe, Ciyxba 3a 3amTHTy apXxuBcke Tpahe Ban
apxuBa THCMEHO oOaBemrTaBa lleHTap 1a 1M ce HEke KaTreropuje H3y3UMajy o
W3ITy4YHBabA.

Hupektop lleHTpa goHOCH pemieme 0 U3IyYUMBaky HAKOH IPHOAaBIHEHOT
Mulbemha Ciryx0e 3a 3alITUTY apXUBCKE rpalje BaH apxuBa.

Ha ocHoBy pemema kojuM ce ono0OpaBa U3JIyuMBame O€3BpEIHOT
peructparypckor Marepujasia lleHTpa je oOaBe3aH Ja YHHINTH PETUCTPATYPCKH
MaTepujaji ¥ Ja 0 HAauMHYy U BPEMEHY YHHILITEHa MucMeHo obasectu Ciryk0y 3a 3alITUTY
apxuBCKe rpalje BaH apXuBa.

IX

IIPEJ/IAJA APXUBCKE I'PABE HA/lVIE2KHOM APXUBY

Ynan 55.

Cpehena u monucana apxuBcka rpaha mpemaje ce ApXuBy Ha 4yBambe, IO UCTEKY
poxka ox 30 roguHa, pauyHajyhu o 1aHa HacTaHka Te rpahe.

[Ipey3umame apxuBcke rpale o1 ctpane ApxuBa BpILIHU C€ CBAaKe METe FOJUHE, [0
ucrexky poka oz 30 roauHa.

Yag 56.

[Ipumornpenaja apxuBcke rpale BpiIu ce€ KOMUCH]|CKU.
CacraB Komucuje oapelyje aupexrop Llentpa pememem.
Komucuja cacraBba mpuMomnpenajHM 3alUCHUK Yy KOjU ce yHoce cienehu
MO JIalIN:
- Ha3WB OpraHu3alyje Yrja ce apxuBcka rpaha nmpeysuma- I'pagcku LlenTap
3a colujasiHu paj JaronuHa
- MECTO MPUMOINPEaje U 1aTyM
- HOTIMC apXUBCKe Tpalje 1o roguHaMa, BpCTH U KOJTMUYUHU
- Jla I ce mpey3uma 11eo (GOoHJ UK 1e0 (PoHa Kao U MOJAIHM O €BEHTYaTHO
HeNpey3eToj apxXuBcKoj rpahu Tor ponaa
- MUIIJbEHE NpeJaBaolia O HayuHy M YCJIOBMMa KopHIIhema apXUBCKE
rpahe



- MOTNHUCH YjlaHoBa Komucuje u oBepa npenasaoua u npumaora.
[pumonpenajun 3anucHuk cactasba ce y meT nmpuMepaka, o KOJUX 4YeTHpH
Npey3nMa Ha/Ie)KHHM apX1B a je/laH NpeiaBasiall apxuBcke rpalje.

X

IIPEJIA3HE H 3ABPIIHE OJPE/JBE

Unau 57.

Lenrap je nyxan na ca usyseTHOM makmoM uyBa PETrHCTPaTYpCKH MaTepHja;
O3HauaBa M  JaTMpa pPETMCTPATYPCKH —MaTepHjan; KimacuduKyje M  apXuBHpa
PerucTpaTypcku  mMatepujan; ozabupa apXuBcKy rpahy M m3mydyje 0e3BpeiHU
PerHCTpaTYpCKH MaTepujan y poKy O FOAMHE JaHa O JaHa McTeKa poka yyBama
npeasuheHor JIMCTOM KaTeropuja perncTpatypekor marepujana ca POKOBHMa UyBarmba.

Ynan 58.
Llenrap je nyxan na obasewrasa Cinyx6y 3a 3alITUTY apXuBcke rpahe BaH
apxMBa O CBMM MNpPAaBHMM H (M3UYKAM NPOMEHAaMa HACTAlMM y BE3U Ca apXHBCKOM
rpalOM M perucTpaTypCKiM MaTepHjaioM, Kao M O eBeHTYalHHM CTaTyCHUM NpOMeHama.

Ynan 59.

Osaj [IpaBuNHKK CTyNa Ha CHAry JaHOM JOHOLIEHA O] cTpaHe YmpaBHor oabopa
LlenTpa, a npumenuBahe ce oa nana oGjaBbuBama Ha ornacHoj Tabau Llentpa.

K VITPABHOI" OZTGOPA
JoBaHOBCKHU
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